Navodila za uporabo programa Ajpes Odjemalec (ODAJPES.EXE)

Datum navodila: 2. 8. 2006
Verzija navodila: 1.01

Seznam nharejenih popravkov in dopolnitev navodila

Verzija Datum
navodila spremembe | Opis spremembe
1.01 2.8.2006 Dodatna mozZnost storniranja poslanega paketa

1. Nastavitve

Program AJPES odjemalec v osnovnem meniju ponuja veé izbir. Ce program odpirate prvi¢, je
potrebno preveriti njegove nastavitve. Izberite meni Nastavitve.
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Vpisite manjkajoce podatke:
e uporabnisko ime, ki ste ga prejeli v elektronskem sporocilu, oziroma ga Ze uporabljate
za dostop na spletni portal AJPES zaradi drugih storitev,
o clektronski naslov posiljatelja za posiljanje XML datotek po elektronski posti,
e ime SMTP streznika vasSe elektronske poste
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Informacije o datumih, statusih in imenih ze poslanih XML datotek lahko briSete z vpisom datuma,
do katerega zelite te informacije brisati. Brisanje pomeni le brisanje evidence in ne brisanje XML
datotek.

Za vsako poslano datoteko prek www storitve je potrebno osveziti status posiljke. Ta se izvede
ro¢no prek menija ali pa avtomatsko, ¢e potrdite osveZevanje in nastavite interval osvezevanja z
vpisom Stevila minut.

Ostalih podatkov ne spreminjajte, ker spremembe lahko povzrocijo nedelovanje posiljanja in
prevzemanja rezultatov.

Po vpisu vseh vrednosti izberite tipko OK, s katero boste vse nastavitve dejansko shranili.

2. Posiljanje podatkov na AJPES

Stevilka paketa v XML datoteki mora slediti zaporedju od 1 do n v okviru koledarskega leta
porocanja. Z novim koledarskim letom se Stevil¢enje zopet za¢ne z 1. Naslednji paket z novo
Stevilko paketa lahko s programom poSljete le, ¢e je uspeSno obdelan predhodni paket,
oziroma po prejemu odgovora: Podatki so obdelani«.

Ce 7Zelite napa¢ne podatke stornirati, je potrebno poslati napafen paket ponovno z enako
Stevilko paketa, le znotraj xml datoteke mora biti oznaka paketa storno. UspeSno obdelan
storno paket deaktivira podatke in ne sprosti Stevilke paketa. Za nadaljevanje posiljanja
uporabite naslednjo Stevilko paketa.

Za posiljanje podatkov (paketov) na AJPES izberite meni Poslji dokument.

Storitew:
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ICIRTUPRTY " E-mail " Dicketa
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Ukaz sprozi postopek posiljanja podatkov na AJPES. Program ponudi moznost izbire storitve.
Trenutno je na voljo le storitev ISPAP.

Odlociti se je potrebno za nacin posiljanja:
e WWW - zaprenos poklice spletno storitev na strezniku AJPES,
e E-mail - za prenos uporabi elektronsko posto na e-naslov AJPES,
e Disketa - podatke pripravi na zunanji medij (uporabite le v skrajnem primeru, ko ostali dve
povezavi ne delujeta)

Ko izberete storitev in nacin, nadaljujete z gumbom OK, ki sprozi postopek izbiranja XML
datoteke.
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Z dvakratnim klikom na izbrano datoteko zakljugite izbiro podatkovne datoteke XML. Ce imate na
racunalniku namescenih ve¢ spletnih potrdil, program odpre okno za izbiro pravega spletnega
potrdila, sicer nadaljuje izbiranja digitalnega potrdila.

Izbira certifikata r__| ['E| rg|
Izdan za Izdajatelj Potede
21122
Domen Kropin + OI0.2.5.4.5=4234657414015 13.02.200
Jasa Pelkic + OID.2.5.4.5=4234637414017 13.02.200
Testz0 + OID.2.5,4.5=293455151030 19.05,200
Igor Zagar + OI0G2.5.4.5=4477617300 21.10.z00
< >
oK | Preklisi

Izberite pravo spletno digitalno potrdilo in izberite gumb OK. Ce ste za naéin izbiranja izbrali
WWW, program zahteva (le enkrat po odpiranju programa) vpis uporabniskega imena in gesla, ki
vam je dodeljeno za posiljanje podatkov, skupaj s Sifro za porocanje.

Vnos uporabniskega imena in gesla

Uporabmigka ime:

Po vpisu pravilnega uporabniskega imena in gesla program poslje podatke na streznik AJPES,
preveri veljavnost spletnega digitalnega potrdila in v primeru, da sta geslo in digitalno potrdilo
pravilna, v evidenco poslanih paketov vpiSe status paketa: Podatki so poslani na AJPES.

Ce ste podatke posiljali s storitvijio WWW z veljavnim digitalnim potrdilom, je potrebno status
poslane posiljke osveziti tako, da v osnovnem meniju izberete OsveZi status.
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Program sprozi prek spletne storitve zahtevo za odgovor na poslano posiljko. Ce je posilika na
strezniku AJPES v tem c¢asu Ze obdelana in je odgovor ze pripravljen, program prevzame status
pravilne ali zavrnjene posiljke in ustrezno obarva vrstico v pregledu posiljk. Ce so podatki
zavrnjeni, program prevzame tudi podrobne opise napak, zaradi katerih je prislo do zavrnitve. Ce
program po veckratnem osveZevanju statusa ne sporo¢i drugega obvestila, ostane status posiljke
»Podatki so poslani na AJPES« in vrstica poSiljke obarvana rumeno. V tem primeru podatki $e niso
obdelani, ali pa je v postopku obdelave priSlo do nepredvidene napake.

Ce ste podatke poslali z izbiro e-posta, osveZitev ni potrebna, ker boste na va$ elektronski prejeli
dva sporocila:

e odgovor o sprejemu podatkov na AJPES,

e odgovor o pravilno poslanih ali zavrnjenih podatkih z opisom napak.

3. Pregledovanje napak (WWW)

Program z dvakratnim klikom na zavrnjeno posiljko zagotavlja podrobne informacije o vzroku
zavrnitve posiljke.
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I Matisni  Zapri

# Opis
Poslali ste TESTMI PAKET. I

Mapaka 101; Porofevalec "38032" ni pooblaifen za porocanie zavezanca "36032",

Mapaka 209: Elekkranski naslov ne obstaja

Napaka 318! Ce se &fra delovnega mesta zaine 2 "B in je leto <= 2010, potem polji
Z114 in 2105 ne smeta biti prazni,

£
I I O e

Napake, zaradi katerih je prislo do zavrnitve, so zapisane na rde¢i podlagi, opozorilne napake, ki pa
ne povzrocajo zavrnitve, so prikazane na rumeni podlagi. S klikom na oznako + pred opisom
napake program prikaZe $e natan¢no pozicijo napake v XML datoteki.



Poslali ste TESTNI PAKET.

Mapaka 101: Porofevalec "38032" ni pooblagien za porofanje zavezanca "38032",

Mapaka 209: Elekkronski nasloy ne obskaja

# Dpis
= 4 Mapaka 318: Ce se Sifra delovnega mesta zadne z "B" in je leto <= 2010, potem polj
Z114 in 2105 ne smeka biti prazni,

{ (zavezanec 38032, obradun stevilka 1, delovno mesto BO17334).

Sporodilo o zavrnitvi posiljke pomeni, da podatki na AJPES niso sprejeti. Ce je razlog zavrnitve
napaka v XML podatku, mora porocevalec napako odpraviti in posiljko ponovno poslati z isto
Stevilko paketa. Sistem ISPAP sprejema le pravilne poSiljke, za vsako posamezno napako v
podatkih pa zavrne celotno posiljko. Na pregledu napak je v meniju izbira Natisni, ki omogoca
izpis seznama napak na papir.

4. Izpis evidence poslanih paketov

Izbira menija Natisni v osnovnem ekranu pomeni pregled in moznost tiskanja evidence poslanih
paketov na papir.
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13 ISPAP 36032001, ML 10.04.2006 16:19 Podatki so zavrnieni

5. Izbira menija Storitve

Ob namestitvi programa Ajpes Odjemalec je se avtomatsko aktivira storitev ISPAP, ki je
predvidena za posiljanje podatkov o pla¢ah v javnem sektorju. V primeru, da bo AJPES k tej
storitvi dodal Se druge storitve in da zaradi tega ne bo potrebno prevzemati nove verzije programa,
je pripravljen meni Storitve. Ob izbiri tega menija program sprozi prijavo na streznik AJPES,
pregleda seznam dovoljenih storitev za poro€evalca in glede na seznam, prenese pravico uporabe te
storitve v program. Trenutno je dovoljena storitev le storitev ISPAP.

Seznam novih storitev program ponudi v postopku posiljanja podatkov.



PREGLED POSLANIH PODATKOV NA SPLETNEM PORTALU AJPES

Poslane podatke v sistem ISPAP lahko porocevalec pregleduje na naslovu: www.ajpes.silispap tako,
da se prijavi na spletni portal AJPES in v zgornjem meniju izbere podrocje ISPAP, v levem

podrocju pa Pregled poslanih paketov.

2 IsPap - Ajpes - Microsoft Internet Explorer
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Sprejem storniranje f

02082006 0325  storno XML
02082006 03:21  storno XML
02082006 03:21  storno XL
02032006 09:20  storno XL
02082006 0315  =storno XML
02082008 0518  storno XML
02082006 0317  storno XhL
02082006 0316 storno XML
02032006 0314  storno XwL
02082006 03:08  =storno XhL
02032006 0359  storno XML
02082006 08:57  storno XhL
02082008 0356  storno XM 3
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Pregled vsebuje spisek vseh sprejetih in pravilnih paketov. S klikom na posamezen paket je
zagotovljen vpogled v podrobne podatke paketa in v nadaljevanju v vse posamezne sklope paketa.

V pregledu poslanih paketov obstaja moznost prevzema storno paketa za tiste uporabnike, ki bi radi
stornirali poslani paket pa priprave tega (enakega) paketa v lastnem sistemu ne morejo vec
zagotoviti. S klikom na povezavo Storno XML v ustrezni vrstici je omogocen prevzem XML
datoteke (datoteka ze vsebuje oznako za storno), ki jo je potrebno shraniti na disk racunalnika in jo
ponovno poslati s programom AJPES Odjemalec. Po prejemu odgovora o uspesni obdelavi storno
paketa je postopek storniranja zakljuCen. Ali je paket res storniran, lahko preverite na spletni strani,
v pregledu poslanih paketov, kjer so vsi stornirani paketi (originalni in storno) prikazani v rdeci

barvi.

Stornirani paketi se v nadaljnji obdelavi, v postopkih analize in simulacije, ne upostevajo.


http://www.ajpes.si/ispap

